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A - Raporu Yazarken Uyulacak Standartlar

1. Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktir.
2. Rapor, elle yaziliyorsa TSE Teknik Resim norm yazi kurallari ve silinmeyen bir kalem kullanilacaktir.
3 Resim ve Sekiller TSE Teknik Resim kurallarina uygun olarak cizilecektir.

4 Istendiginde yazi ve sekillerde bilgisayar yazim ve gizim programlari kullanilabilir.

B — Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi ve Belgeler

1. Raporun basina konu basliklarini ve bulundugu sayfa numaralarini gésterir “ ICINDEKILER “ sayfasi
konulacaktir.

2. Rapora stajin yapildigi kurulusun ;
a) Adi ve Adresi
b) Organizasyon Semasi
¢) Calistirdigi muhendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye ve diiz isgi, yonetici ve memur sayisi
d) Gergek Uretim ve galisma konusu

e) Kisa Tarihgesi

3. Girig:
Raporun giris kisminda staj, egitim ve uygulama galigsmalarinin amaci ve konulari ana gizgiler halinde

aciklanacaktir.

4. Raporun Kendisi : Bu kisimda stajlarini tamamlayan 6grenciler ; Rapor dosyasi ile birlikte
kendilerine verilen ¢alisma programlarini esas tutarak, bulunduklari isyerinde inceledikleri ve
yaptiklari her isi ayrintili olarak yazacaklar, gizilen resimleri , tablolari, formlari ve ¢esitli verileri de
rapor igerisinde uygun yerlere veya rapor ekinde belirli bir sira i¢cerisinde bulunduracaklardir.

5. Ozet Sonug : Ogrenci staj siiresi iginde edindigi bilgileri, kazanci becerileri dikkate alarak
yonetmeligin ve kendisine verilen galisma raporunun bas tarafinda belirtilen amaglara ne dereceye
kadar ulastigini, yapici énerilerini ekleyerek agik ve kesin ifadelerle 6zetleyecektir.

6. Tamamlanan rapor dosyasi, isyerinden ayrilmadan 6nce isyeri egitici personeline imzalattirilip, varsa

bir Ust isyeri yetkilisine onaylattirilacaktir.
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