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TASINMAZ ISLERI SUBE MUDURLUGU

' YEDEK
PERSONELIN . i
UNVANI ADI ve GOREVLENDIRILEN

5 i VE SORUMLULUKLARI
SOYADI PERS. UNVANI ADI ve GOREV, YETK
SOYADI

T : i lacak iglemlerin
5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili yonetmehkler geregince yap!

yuratilmesini saglamak.

kve
AP i mak, raporlar hazirma
Birim biinyesinde yiiriitiilen faaliyetlere iligkin plantamalar yapmak, istatistiksel veriler tut —
bunlari Daire Bagkanina iletmek. Lo Daire Bagkanina NetmEn
Birimle ilgili mevz?uatlarl takip ederek degisen mevzuatlari kendisine bagl gs;szl?:r!?n\;esn ve argivienmesini
Birimle ilgili her tiirlii evrakin standart dosya duizenine gore hazirlanmasi, dosy
saglamak.

T i uratli bir
. izmetin duzenli ve surat
Kendisine bagli personel arasindan dengeli gorev bolam ve is dagilimi yaparak hizm
sekilde ylrutiimesini saglamak. e : ak.
Personelin devam-devamsizligini takip etmek ve glu kor‘l(uda gerekli islemi yapm
Tasarruf tedbirlerine uygun hareket edilmesini saglamak. s  tedbirleri almak. N
idari personel ile periyodik toplantilar yapmak ve verimli caligmalar igin -gereg ; :r?r?i yerine getirip getirmedigini
Personel arasinda adil is bslima yapiimasini saglamak, kilik klyaff:tlerll“?ngk"e I
f denetlemek, gerekli durumlarda idari personelin gorev alaniarini duzenle * jann mevcut kullanim gekli ile tapu
Siile manSI?ARAKAYA » Universitemiz milkiyetinde, yénetiminde veya kullaniminda bulunan t?$|?1?r11?nin yapimas!, ‘
Y kaydinin birbirine uygun olmamas! durumunda tapu kayitlarinda cins tas- ti tesisi, kamuya terk gibi nedenlerie
Kadastro, imar, ifraz, tevhid, cins tashihi, ylizélgima degisikligi, kat ol t'a mm,azlar esas alinarak ilgili
tasinmazda meydana gelebilecek degisikliklerde kayitiarn kapatilip olugan tag I .
taginmazlara yeni kayit tesis edilmesi ile ilgili iglemleri yapmak. . « kadastro paftalarina gegiriimesi I¢
Universitemiz kampus arazilerini belirleyen kamulagtirma sinirini belirleyere
gerekli harita galismalari yapmak/yaptirmak. ) AT T ini saglamak. _
Kamulastiriimasina karar verilen arazilere ait édeme |§lemlerlnln Vurlit“‘z‘zzg‘éﬁ‘eg irtifak hakki belgeteri,
Universitemizin tasinmaz mallarina ait tapu islemlerinin yapﬂmas”:' B '
ihbarnameler, sézlesmeler ve protokollerin muhafazasini saQ‘?”]a‘”‘ sini saglamak . i
Tasinmazlarin kiraya verilmesi islemlerinin mevzuata uygun yurataime Kira Sozlegmelerinde belirtilen sartla
Universitemiz kampistinde kiraya verilen is yerlerinin Kira IsannaTesg\:(e
uygun olarak kullanip kullaniimadigini 15 (onbes) giinde bir denetiemet.
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Kamu Idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydina lliskin Yénetmelik ve ilgili mevzuat geregince harcalama yetkilisi ad
Ina

Universitemiz kampuslerinde bulunan tasinmazlara ait okunan elektrik-su tiiketi ini

ifahbab el i ) ) y etim bedellerin (N

Universitemiz Tece Kampusiinde yer alan lojmanlarin kira bedelleri ile lojmanlara ait elektrik[r;:(:&t(gi;:ﬂ:?g,ﬁ?qk‘
nin

; YEDEK
PERSONELIN 7 ini
GOREVLENDIRILEN » :
UN\g\oh:!:D[:l ve PERS. UNVANI ADI ve GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
SOYADI
> Kamulastirma ve Imar mevzuatini yakindan takip etmek
» Kayitlarin mevzuatina uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasini ve b iliskin bilai
defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza edilmesini saglamak. “ Kayitiara itgkin bilgisayar program,
e
hazirlayacaklari ilgili kayit planina gére olusturulan formlari, mali vil i i hi
St condemak. ' ylli takip eden ay sonuna kadar mali hizmetler
Srbdemn et > Tapnmaziann kiraya verimesi Konusunda ol meveuogen mommacimesin saplamak
; 1 ar i i
B ¢.of e Sinem TORUNLU s astirmak ve mevzuatlara uygun ihale dékaman
> Universitemiz kampiisiinde kiraya verilen is yerlerinin Kira Sartnamesi ve Kira S6 i irti
uygun olarak kullanip kullaniimadigini 15 (onbes) giinde bir denetlemek. Ozkeamelerinds belktlen gartisra
>
>
is ve islemlerinin kontrolint saglamak.
> Amiri tarafindan verilen gérev ve talimatlari yerine getirmek.
Bilgisayar Isletmeni Teknisyen > Qpiyersitemiz kampuslerinde bulunan taginmazlara ait okunan elektirik-su tiiketim bedellerinin i i ini
Buket KOZAN Hasan KAYAALP {jurutmgr. s rinin i ve islemlerini
> Universitemiz Tece Kampusunde yer alan lojmanlarin kira bedelleri ile lojm i i liketi
i ve Iglemlerinl yOrdtmek, Imanlara ait elektrik-su tiketim bedellerinin
» Universitemiz kampustinde kiraya verilen is yerlerinin Kira Sartnamesi ve Ki O i i
uygun olarak kullanip kullanilmadigini 15 (onbes) giinde bir denetlemek & Soziegmelerinde belrten pariara
Teknisyen Bilgisayar Isletmeni » Hukuk Musavirliginden gelen yazilari takip etmek.
Hasan KAYAALP Buket KOZAN > Birimimiz ile ilgili resmi yazilari yazmak ve dosyalamak.
»  Birim arsivinin kontrollinti saglamak
> Amiri tarafindan verilen gérev ve talimatlar yerine getirmek.
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b _ YEDEK
PERSONELIN GOREVLENDIRILEN B )
UNVANI ADI ve PERS. UNVANI ADI ve GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
SOYADI SOYADI
» Kamulastirma ve Imar mevzuatini yakindan takip etmek.
Harita Mihendisi Harita Teknikeri » Parsellerin tespiti ve envanterlerini yapmak
Ahmet ILVAN Tunahan BOLAT » Universite tarafindan kamulastiriimasi yapilacak alanlarin iglemleri igin yénetim kurul kararlarinin alinmasi igin
gerekli yazismalar yapmak
» Tapularin alinmasi islemlerini yapmak, kamulastirma islemlerini kamu kurum ve kuruluglari ile gergek kKisiler
nezdinde takip etmek
Harita Teknikeri Harita Miihendisi » Kamu ldarelerine aitTasinmazlarin Kaydina lligkin Yonetmelik geregi icmal cetvellerini Strateji ve Gelistirme Daire
Tunahan BOLAT Ahmet ILVAN Baskanligina gonderilmesi.
» Amiri tarafindan verilen gérev ve talimatlari yerine getirmek.
» Tasinmazlarin kiraya verilmesi ile ilgili ihale iglemlerini mevzuatlara uygun yaratmek
Orman Miihendisi Sef » Tasinmazlarin kiraya verilmesi konusunda ilgili mevzuatlar arastirmak ve mevzuatlara uygun ihale déktmani
Hilal COBAN Sinem TORUNLU hazirlamak
» Kamulastirma ve Imar mevzuatini yakindan takip etmek
» Universite tarafindan kamulastinimasi yapilacak alanlarin islemleri igin yonetim kurul kararlarinin alinmasi igin
. . gerekli yazismalar yapmak
. Sef Orman Muhendisi > Kamulastirilmasina karar verilen arazilere ait 6deme islemlerini yiiriitmek.
Sinem TORUNLU Hilal GOBAN » Tapularin alinmasi islemlerini yapmak, kamulastirma islemlerini kamu kurum ve kuruluslari ile gercek kisiler
nezdinde takip etmek
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