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taşlnmazda meydana gelebilecek değişikiiklerde kayltların kapal
tağınmazlara yeni tayıİtesis 
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Daire Başkanına iletmek.
ilgili mevzuatları takip ederek değlşen mevzuatları kendisinebağlı
ilğiıi her türıü evrakln standart do-sya duzenine göre hazlrlanmasl,

birsağlamak. Ve süratli
bağlı böIümü dağılımı
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> Kamulaştırma ve lmar mevzuatını yakından takip etmek> Kayltların mevzuatlna uygun, saydam Ve erişilebi|ir şekild" ,r_l:1T1:1n, Ve bU kayltlara ılişkin bilgisayar programı,defter Ve belgelerin denetime hazır şekilde muhafaza edilmesini sağlamak,> Kamu ldarelerine Ait TaŞınmazların KaYdına lIiŞkin Yönetmelk vei|'gili.m"rrurt, gereğince harcalama yetkilisi adünahazırlaYacakları ilgili kaYlt Planlna göre o|uŞturulan formları, mali yııitatıp eoen a"y soİrn-" kr'or',"lı hizmetlerbirimine göndermek.
> kamulaştlrllmaslna karar verilen arazilere ait ödeme işlem|erinin yürütülmesina sağlamak.
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kiraya verilmesi konusunda ilgili mevzuatıarı araştirmak ve,;;;i;;;;,rn ihaıe dökümanı

' Yffi";:lİl;:ffi]i,'r'iJ,ilXlllffifi1 ii ilJrlilJiffi:3:'ffilffie Kira sözıeşmeıerinde beıirtiıen şartıara
> Universitemiz kampüslerinde bulunan taŞlnmazlari alt okunan e]ektrik-sU tüketim bedellerinin kontrolün0 sağlamak.i Üniversitemiz Tece KamPüsünde yer alan lojmanların kira bedelleri iı" ı"ir""üİ, 

"iİ "İ"*'İrİl]l, 
,ur",,,n bedellerininiş Ve işlemlerinin kontrolünü sağ|amak,

> Amiri taraflndan Verjlen görev Ve talimatları yerine getjrmek.

Bilgisayar lşletmeni
Buket KozAN

Teknisyen
Hasan KAYAALP

Teknisyen
Hasan KAYAALP

Bilgisayar lşletmeni
Buket KoZAN
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kampüsleı'inde bulunan taşlnmazla.a ait okunan elektirik-su tüketim bedellerinin iş ve işlemlerini

! Üniversitemiz Tece kampüsünde yer alan lojmanların kira bedelleri ile lojmanla.a ait elektrik-su tüketim bedellerininiş Ve işlemlerini yürütmek.
> Universitemiz kampüsünde kiraya verilen iŞ yerlerinin Kira Şartnamesi ve Kira Sözleşmelerinde belirtilen şartlarauygun olarak kullanlp kullanılmadlğlnl 15 (onbeş) günde bii denetlemek> Hukuk Müşavirliğinden gelen yaz|lan takip etmek.
> Birimimiz ile ilgala resmi yazllarl yazmak Ve dosyalamak.
> Birim arşivinin kontrol0nü sağlamak
> Amiri ta.af|ndan Verilen görev Ve talimatlarl yerine getirmek.
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> Kamulaştlrma Ve lmar mevzuatünl yaklndan takip etmek.
> Parsellerin tespiti Ve envanterlerini yapmak
} Üniversite taraflndan kamulaştlrtlmasl yapllacak alanlarln işlemleri için yönetim kurul kararlarlnln allnmasü için

gerekli yazlşmalarl yapmak
> Tapularln allnmasl işlemlerini yapmak, kamulaşt|rma işlemlerina kamu kurum Ve kuruluşlarl ile gerçek kişiler

nezdinde takip etmek
> Kamu ldarelerine aitTaşlnmazlarln Kaydına llişkin Yönetmelik gereği icmal cewellerini StratEi Ve Geliştirme Daire

Başkanl|ğ|na gönderilmesi,
> Amiri taraflndan Verilen görev Ve talimatlarl yerine getirmek.
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> Taşlnmazlarln kiraya Verilmesj ile ilgili ihale işlemlerini mevzuatlara uygun yllrütmek
> Taşlnmazlarln kiraya Verilmesi konusunda ilgjli mevzuatlarl araştlrmak Ve mevzuatlara uygun ihale dökümanl

hazlrlamak
> Kamulaştlrma ve lmar mevzuatınl yaklndan takip etmek
> Üniversite taraf|ndan kamulaştlrllmasl yapllacak alanlarln işlemleri için yönetim kurul kararlarlnln allnmasl içan

gerekli yazlşmalarl yapmak
> Kamulaştlrllmaslna karar Verilen arazilere ait ödeme işlemlerini yürütmek.
> Tapularln allnmasl işlemlerinl yapmak, kamulaşt|rma işlemlerini kamu kurum ve kuruluşları ile gerçek kişaler

nezdinde takip etmek
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