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MERSIN UNIVERSITESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Universiteye bagh ¢n lisans ve lisans (Tip Fakiiltesi,
Dig Hekimligi Fakiiltesi, Devlet Konservatuari ve Mersin Meslek Yiiksekokulu harig)
programlarinda yiiriitlilen derslerin sinavlarina iliskin uygulamalarin usul ve esaslarim1 belirlemek
ve diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Universiteye bagli ¢n lisans ve lisans (Tip Fakiiltesi, Dis
Hekimligi Fakiiltesi, Devlet Konservatuari ve Mersin Meslek Yiiksekokulu hari¢) programlarinda
yuriitiilen derslerin sinavlarina iliskin uygulamalar kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 {incii maddesi ile
Mersin Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.,

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Akademik takvim: Egitim-63retim donemlerinin baglama ve bitis tarihleri ile basvuru,
kayit, sinav ve diger 6nemli tarihleri igeren ve Senato tarafindan onaylanan takvimi,

b) Alt birim: Birimler i¢inde faaliyet gosteren boliimii, anabilim/anasanat dalim veya
programiu,

c¢) Birim: Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulunu,

¢) Birim sinav merkezi: Mersin Universitesindeki akademik birimler tarafindan yapilan
smavlarin sorumlulugunun verildigi merkezi,

d) Birim yonetim kurulu: Fakiiltelerde, Fakiilte Yonetim Kurulunu; Yiiksekokullarda,
Yiiksekokul Yonetim Kurulunu; Meslek Yiiksekokullarinda, Meslek Yiiksekokulu Yénetim
Kurulunu,

e) Birim yoneticisi: Fakiiltelerde dekan; yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda ise miidiirti,

f) Boliim bagkani: Mersin Universitesine bagl bdliim, anabilim dali veya program bagkamni,

g) Ders: Ogrencinin kayitli oldugu programdan mezun olabilmesi i¢in basariyla tamamlamasi
gereken, ders kodu atanan teorik ve/veya uygulamali 6gretim faaliyetini, uygulamayi, staji, tezi ve
ogretim planinda yer alan her tiirlii benzeri 6gretim faaliyetini,

g) Dersin sorumlu 6gretim elemani: Dersin 6gretim elemanini ya da zorunlu hallerde ilgili
alandaki bagka bir 6gretim elemanini,

h) G6zetmen: Birimler tarafindan sinav salonlarinda gorevlendirilen gretim elemanlarini,

1) Ogretim elemani: Mersin Universitesinde gorevli 6gretim iiyeleri, 6gretim gorevlileri ve
arastirma goérevlilerini,

i) Sinav evraki: Soru ve cevap kagitlarimi, uygulamalara ait materyalleri, sinav yoklama
tutanagini, cevap anahtarini ve not listesini,

j) Smav komisyon baskam: Universite ya da herhangi bir birim biinyesinde okutulan ortak
zorunlu veya ortak segmeli derslerin sinavlarinin merkezi olarak yapilmasindan sorumlu dgretim
elemanini,

k) Smav sorumlusu: Birim Yoneticisi, Bolim Bagkam veya Boliim Bagkani tarafindan atanan,
sinavin organizasyonundan sorumlu olan gretim elemani/elemanlarini,

1) Rektdr: Mersin Universitesi Rektoriinii,

m) Rektdrliik: Mersin Universitesi Rektorliigiinii,

n) Senato: Mersin Universitesi Senatosunu,

0) Universite: Mersin Universitesini,
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ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sinavlara Iliskin Esaslar

Sinav esaslari

MADDE 5- (1) Smavlar asagida belirtilen esaslara gore gerceklestirilir:

a) Bilimsellik: Smav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda sorulacak
sorular, gretim elemanlar1 veya gorevlendirilen kurullar tarafindan hazirlanir. Smav sorular,
program ciktilar1 ve dersin dgrenim ¢iktilar1 temel alinarak, onlar1 lgebilecek nitelikte hazirlanir.

b) Gizlilik ve giivenlik: Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar
gecen siiredeki tiim is ve iglemler, gizlilik iginde ve giivenlik onlemleri alinmak suretiyle yiiriitiiliir.,

¢) Smav uygulamasinda birlik ve seffaflik: Sinavlar ilan edilen smav programlarina uygun
olarak baglar ve tamamlanir. Sinav evraki gozetmenler tarafindan simifta bulunan ogrencilerin
gorebilecegi sekilde dagitilir ve ayni seffaflikta toplanir.

¢) Smav evrakinin tasnifi ve degerlendirilmesinde objektiflik: Smav evrakinin tasnifi ve
saymmi yapilirken tespit edilen eksiklikler veya olagan dist durumlar, tutanak altina alinir.
Degerlendirmeler bilimsel, objektif ve denetlenebilir nitelikte olmalidir.

Sinav programlariin hazirlanmasi

MADDE 6- (1) Ara smav, yartyil sonu siavy, biitiinleme sinavi, tek ders sinavi, uygulamali
egitim smnavi, mazeret sinavi ve yonetmelikte diizenlenmis diger sinavlarin programlari, akademik
takvime uygun olarak belirlenir ve sinav baglama tarihlerinden once ilgili alt birim tarafindan
hazirlanir.

(2) Sinavlann yapilacag: yer ve tarihler alt birim tarafindan ilgili sinavdan en az iki hafta 6nce
ilan panolarina asilmak veya ilgili birimin internet sayfasinda yayimlanmak suretiyle 6grencilere ve
siav gorevlilerine duyurulur. Rektodrlige bagli bolim bagkanliklari tarafindan yiiriitiilen ortak
zorunlu dersler ile Universite genelinde agilan ortak segmeli derslerin smavlart ilgili akademik
birimlerle koordineli sekilde planlanir.

Smav gorevlilerinin belirlenmesi

MADDE 7- (1) Sinav gérevleri belirlenirken 6gretim elemanlarinin akademik unvanlari ve
varsa idari gorevleri dikkate alinir. Sinav gorevleri belirlenirken tiim 6Zretim elemanlan arasinda
esitlik ilkesine uygun hareket edilir. Smav programlarnnin agiklanmasindan sonra saglik nedenleri
ve idari gorevlendirmeler digsindaki mazeretler dikkate alinmaz.

(2) Smav goérevine mazeretsiz sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili Yiiksek
Ogretim Kanununun ilgili maddelerine gére islem yapilir.

Birim sinav merkezi

MADDE 8- (1) ihtiyag halinde birimlerde birim siav merkezi kurulabilir ve merkez isleyisi
ilgili birim tarafindan yiiritiiliir.

UCUNCU BOLUM
Smavlarla llgili Gorev ve Sorumluluklar

Birim yoneticilerinin goérev ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Birim yoneticileri, birimlerindeki tiim smavlarin koordinasyondan ve
uygulamasindan en iist diizeyde yetkili ve sorumludurlar.

Boliim baskanlarinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Bolim baskanlar,, gorev yaptiklari boliimde yapilan smavlann
koordinasyonundan ve uygulanmasindan sorumludur.

(2) Tek bir boliime 6grenci alinan birimlerde ise bu gbrevi égrenci islerinden sorumlu dekan
yardimcist veya miidiir yardimets: yiiriitiir,

(3) Bolim bagkanlari, bizzat smnav sorumlusu gorevini iistlenebilecegi gibi sinavlarin
koordinasyonu ve uygulanmasiyla ilgili olarak bir Ogretim elemanini smav sorumlusu olarak
gorevlendirebilir.

Sinav sorumlularimin gorev ve yiikiimliiliikleri
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MADDE 11- (1) Dersin sorumlu §gretim elemani ya da sinav komisyon bagkaniyla iletisime
gegerek, smavla ilgili her tiirlii 6n hazirlig1 ve sinav programini yapar.

(2) Akademik takvime uygun olarak sinavlarin baglama tarihlerinden en az iki hafta 6nce,
smav programint hazirlar ve birim veya boliim web sayfasindan yaymlanmasimi saglayarak,
Ogrencilere ve sinav gérevlilerine duyurulur.

(3) Bolim bagkanliklarina yazili olarak miiracaat eden engelli 6grencilerin sinavlart igin
uygun bir ortam tahsis ederek, engel durumlarina gére o dersin kavram ve terminolojisine hakim bir
okuyucu ve/veya isaretleyici tayin eder.

(4) Gorevli gbzetmenin gelmemesi halinde, yedek gbzetmen goreve ¢agirilir ve bu durum
birim ydneticisine bir tutanakla bildirilir.

(5) Gorevli oldugu sinavlarin kurallara uygun bigimde yiiriitiildiigiini kontrol etmek igin sinav
stiresince sinav salonlarimi denetler. Sinav kurallarina uymayan gorevlilerle ilgili tespitlerini birim
yoneticisine bir tutanak ile bildirir.

Dersin sorumlu 6gretim elemaninin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Dersin sorumlu 6gretim elemaninin gérev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Smav sorularint bu YoOnergeye uygun olarak hazirlamak, sinav Oncesinde sorular
cogaltmak, 6grenci bilgi sisteminden sinav yoklama listesini ¢ikarmak ve sinav saatinden en az 15
dakika dnce sinav soru zarfini sinav salonlarinda gérevli gézetmenlere teslim etmek.

b) Smav esnasinda smav salonlarmi dolasarak smavin gidisatin1 kontrol etmek ve varsa
ogrencilerin sorularini cevaplandirmak.

c) Smavla ilgili siire, puanlama, sinavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip
yararlanilmayacag vb. gibi durumlari sinav kdgidinda belirtmek.

¢) Sinavin yiiriitilmesinden sorumlu olan gézetmenlere yardimer olmak, smavin kurallarini ve
stiresini bildirmek.

d) Smavin bitiminde sinav evrakini gdzetmenden imza karsihigi teslim almak.

e) Birim tarafindan yazili olarak bildirilen sinav notlarina iliskin maddi hata itirazlarin bes is
glinii iginde degerlendirerek sonucunu alt birime yazili olarak bildirmek.

f) Sinav sonuglarini akademik takvimde belirtilen tarihe kadar 6grenci bilgi sistemine girmek.

Gozetmenlerin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Gozetmenlerin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sinav zarflarini sinav saatinden en az 15 dakika 6nce dersin sorumlu dgretim elemanindan
teslim alir ve siav bitiminden sonra ivedilikle teslim eder.

b) Sinav saatinden 10 dakika dnce gorevli olunan sinav salonunda hazir bulunur.

¢) Smav baglamadan 6nce Ogrencilerin diizenli ve uygun araliklarla oturmasini saglayarak
kimlik kontroliinii yapar. Thtiyag halinde 6grencilerin oturma diizenini degistirebilir. Ilgili dersle
ilisigi olmayan, siav yoklama tutanaginda ismi bulunmayan kisiler ile 6grenci kimligi veya 6grenci
belgesi olmayan 6grencileri sinav salonuna almaz.

¢) Ogrencilerin sinavda uymas: gereken kurallari agiklar. Ogrencilere smavin basinda; ek
kéagit verilip verilmeyecegi, smavla ilgili siire, puanlama, sinavda kitap veya diger kaynaklardan
yararlamlip yararlanilmayaca@ hakkinda bilgi verir.

d) Sinav yoklama tutanaginda grencinin Kendisi i¢in ayrilmis alan1 imzalamasi suretiyle
sinav yoklamasini yapar.

e) Siava giren her dgrencinin, sinav tutanagina imza atan kigiyle ayni kisi olup olmadigim
kontrol eder.

f) Smav soru ve cevap kdgitlarini dgrenciye dagitir ve sinav esnasimda Ogrencilerin zorunlu
olarak doldurmasi gercken alanlarin kontroliinii yapar.

g) Smav baslamadan 6nce, sinav sirasinda, belirli araliklarla smav siiresine iligkin bilgi
gozetmen tarafindan tahtaya yazilarak ve/veya sozlii ifade edilerek dgrencilere bildirilir.

g) Gozetmen smavin igerigine karismaz, sinav siiresince sinavi yapilan ders igerigi ile ilgili
ogrencilerden gelen sorulara yanit vermez. Soru kdgitlarinda herhangi bir bask: hatas1 oldugu tespit
edilirse bu durumu hemen dersin sorumlu 6gretim elemanina bildirir. Ogrencilerin sinav sorularinda
hata olduguna iliskin uyan ve iddialan, gbzetmen tarafindan tutanakla belirlenir ve dersin sorumlu
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Ogretim elemanina bildirilir.

h) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin smav kagitlarim teslim etmeden sinav
salonundan ¢ikmalarina izin verilmez.

1) Smav esnasinda Ogrencilerin dikkatini dagitacak tarzda davramsta bulunmaz ve smav
salonunu terk edemez. Sinav salonunda gazete, dergi, kitap gibi materyaller bulundurmaz ve
okumaz.

1) Sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmalidir. Smav salonunda, ilgili sinavin
uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢éziimii gibi zorunlu durumlar haric hicbir sekilde telefon
konugmas: yapilmamahdir. Gérlismenin zorunlu oldugu durumlarda da miimkiin oldugu &lgiide
salondaki 6grencilerin rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.

J) Smav gérevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi
isteyen gozetmenler, bu talebi sinavdan en geg bir saat 6nce boliim bagkanma mazeretiyle birlikte
iletir ve yerine baska bir gérevlendirmenin yapilmasini saglar.

k) Gozetmen, smav sirasinda disiplin cezasim gerektiren fiil ve durumun kanit1 olacak her
tirlii malzeme, alet, arag, gere¢ ve basili yaymna el koymakla yiikiimlii ve yetkilidir. El konulan
malzeme tutanakla belirtilir ve ilgili birime teslim edilir. Ogrencinin ilgili malzemeyi teslim etme
konusunda direnmesi durumunda durum tutanak altina alinir.

1) Disiplin cezasini gerektiren fiil ve durumu belirleyen gdzetmen, fiil ya da durumu olusturan
6grenciyi sinavdan ¢ikarir. Ogrencinin smav kagidini verme ve smavdan cikma konusunda
direnmesi durumunda uygun disiplin durumlarmin tamamu tutanak altina alinir. Gdzetmen ilgili
bgrenciye fiziki eylemde bulunamaz. Ogrencinin kimligini, fiil ve durumun tiim ayrintilarini iceren
bir tutanak hazirlar. Fiil ve duruma sahitlik eden kisilerin agik kimliklerini tutanaga ekler. Fiil ve
durum igin sahitlik goniilkiliik esasina bagli degildir; gézetmen sahit olarak diger siav salonlarinda
gorevli gézetmenleri ve dgrencileri kendisi belirleyebilir.

m) Smavin bitiminde sinav kagitlarini sayar, tutanakta smava giren 6grenci sayisiyla teslim
edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder, siav yoklama tutanagini imzalar ve
biitiin smav evrakim dersin sorumlu dgretim elemanina veya dersin sorumlu 6gretim elemanmin
bulunmadig1 durumlarda ilgili boliim baskanina teslim eder.

Ogrencilerin sinavlarda uymasi gereken kurallar

MADDE 14- (1) Ogrenciler, smav programi ilan edildikten sonra derslerin smavlarmm hangi
glin, saat ve smifta olacagmin takibinden kendileri sorumludur. Sinav baslamadan énce sinava
girecekleri salonda hazir bulunurlar. Sinava 15 dakikadan fazla geg¢ gelen 6grenci sinav salonuna
alinmaz. Sinava geg gelen dgrencilere ek siire taninmaz.

(2) Ogrencilerin sinav esnasinda 6grenci kimlik kartim veya grenci belgesini yanlarinda
bulundurmalar1 ve yapilacak kimlik kontroliinde ibraz etmeleri gerekir. Sinav siiresince kimlik karti
veya 0grenci belgesi siranin iizerinde bulundurulur.

(3) Smava giren 6grenciler, cevap kdgitlarimin iizerindeki ilgili alanlar1 dogru ve cksiksiz
doldurmalidir. Ogrenciler, test sinavlarinda optik formda yapacaklar: yanlis ve eksik kodlamalardan
sahsen sorumludurlar. Ogrencilerin kimlik bilgilerini eksik veya yanlis doldurmasi ile optik formda
yapacaklar eksik veya yanlig kodlama durumlarinda sinavlari gegersiz sayilir ve sinava girmemis
olarak degerlendirilirler. Bu durumdaki &grencilerin dilekge ile bagvurmalar halinde optik formlar
incelenerek notlari dersin dgretim eleman: tarafindan yeniden degerlendirilir ve ilgili birim ydnetim
kurulu tarafindan uygun bulunmas: halinde 6grencilerin yeni notlar1 dgrenci bilgi sistemi {izerinden
girilerek not degisikligi yapilir.

(4) Smnav sorulart ve cevaplari resmi olarak talep edilmedikce, smav salonunun disina
¢ikarilamaz, herhangi bir yontemle kopyalanamaz ve gogaltilamaz.

(5) Ogrenciler ilan edilen siav salonunun disinda baska bir salonda sinava giremez.

(6) Sinava zorunlu olmadikga su haricinde igecek ve yiyecek getiremezler.

(7) Ogrenciler kalem, silgi, hesap makinesi (izin verilmisse) vb. gerekli siav materyallerini
yanlarinda bulundurmak zorundadir. Sinavlarda hangi 6zellikli/fonksiyonlu hesap makinelerinin
kullanilabilecegi dersin sorumlu 6gretim elemant tarafindan belirlenir.

(8) Ogrencilerin sinav esnasinda birbirleri ile konusmalar, isaretlesmeleri, birbirlerine soru
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sormalar1 vb. davranislarda bulunmalari yasaktir,

(9) Cep telefonu, telsiz vb. kopya araci olarak nitelendirilebilecek tiim cihazlar sinav siiresince
kapali durumda (enerjisi kesik) bulunmali, higbir sekilde kullanilmamalt ve gdzetmenin belirttigi
sekilde ve yere birakilmalidir.

(10) Her tiirlii elektronik/mekanik cihazla ve cagri cihazi, cep bilgisayar, telsiz, fotograf
makinesi vb. araglarla; her tiirli kesici ve delici alet, atesli silah vb. techizatla; miisvedde kigd,
defter, kitap, ders notu, sozlilk, dergi, gazete vb. yaynlarla; programlanabilen hesap makinesi,
pergel, agidlger, cetvel vb. araglarla sinava girmek kesinlikle yasaktir.

(11) Ogrenciler, smav esnasinda taninmalarmi giiclestiren atki, bere, gbzlik vb.
kullanamazlar.

(12) Sinav esnasinda smav salonundaki siralarin alt1 ve {istli tamamen bos olmalidir. Sinava
giren Ogrenciler sinav baslamadan dnce, tiim ders notlarim ve kitaplarim gozetmenin belirttigi yere
birakmalidir. Ogrenciler oturdugu sirada kopya degeri tasiyan her seyden sorumtudur.

(13) Sinav stiresince gézetmenin verdigi talimatlara uymak zorundadir,

(14) Sinav bagladiktan sonra, sinavi bitmig olsa dahi ilk 15 dakika icerisinde ve smavin
bitimine son 5 dakika kala higbir dgrenci sinav salonundan ¢ikamaz. Saglik sorunlari vb. zorunlu
hallerde dgrenci gézetmenin izni ve/veya refakatiyle salondan ayrilabilir.

(15) Smnav kagidini teslim ederek salondan ayrilan Ggrenci, sinavin bitiminden dnce tekrar
salona giremez. Bu kurala aykiri davranan 6grenci hakkinda sinav diizenine aykir1 davranisi
nedeniyle tutanak tutulur.

(16) Ogrenciler sinav kagitlarini salon siav gérevlisinin belirttigi yere birakir. Ogrenci smav
kagitlarini teslim etmeden ve sinav yoklama tutanagini imzalamadan sinav salonundan ¢ikamaz.
Uygulama seklinde yapilan smnavlara ait sinav evrakinin teslimi sirasinda, dgrencinin uygulama
materyalleri ile yaptig1 ¢aligmalar: da teslim etmesi gerekir.

(17) Smavlarda kopya ¢eken, kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢ekilmesine yardim eden,
kendi yerine bagkanini sinava sokan, baskasinin yerine sinava giren, smav esnasinda sinav diizenini
bozan ve sinav kurallarina uymayan dgrenciler hakkinda gézetmenin tutacagi tutanak dogrultusunda
“2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun” ilgili hiikiimlerine gére islem yapilir ve 6grenciler o
siavlardan sifir notu almis say1lir.

(18) Yukaridaki maddelerin aksine hareket eden ogrenciler hakkinda “2547 Sayili
Yiiksekodgretim Kanunu’nun” disiplin ile ilgili hiikiimlerine gére iglem yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 15- (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
Yiiriirliik
MADDE 16- (1) Bu Ydnerge Mersin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yiiriirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Y&nergenin hiikiimlerini Mersin Universitesi Rektdrii yiiriitiir.



