Mersin Universitesi Senatosunun 25.03.2015 tarihli ve 2015/80 sayili ekidir.

MERSIN UNIVERSITESi MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLIGi BOLUMU
STAJ ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Esaslarin amac1 ve kapsami; Mersin Universitesi Miithendislik Fakiiltesi
Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yapmalar1 zorunlu bulunan stajlarinin igerik, silire¢ ve
degerlendirme asamalarinda uygulanacak esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Esaslar, “Mersin Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Esaslarda gegen;

a) Boliim: Mersin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimiinii,

b) Kurulus: Ogrencinin staj yaptig1 6zel ya da resmi kurulusu,

¢) Komisyon: Staj degerlendirme komisyonunu

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Staja Iliskin Esaslar

Stajlarin Siireleri

MADDE 4 — (1) Mersin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin miihendislik unvanmna hak kazanabilmeleri i¢in gerekli ders ve uygulamalar
tamamlamalarinin yani sira, her biri 20'ser is giiniinden olusan 3 ayr1 konuda staj yapmalari
zorunludur.

Staj Konular

MADDE 5 — (1) Stajlar konularina gore asagidaki gruplara ayrilir:

a) 1. Dénem staji: Imal Usulleri

b) II. Dénem staj1: Is1 ve Is Makinalari

c) III. Doénem staji: Fabrika Tesis ve Organizasyonu

Stajlarin Zamani

MADDE 6 — (1) Alt donem staji tamamlanmadan bir {ist donem staj1 yapilamaz. II. donem
staj1 en erken 2. sinif sonunda, III. donem staj1 ise en erken 3. sinif sonunda yapilir.

Muafiyet

MADDE 7 — (1) Teknik Lise ve Endiistri Meslek Liselerinin motor, torna, tesviye ve dokiim
boliimlerinden mezun olan Ogrenciler, imal usulleri stajia esdeger calismalar yaptiklarini staj
komisyonuna belgeleyerek ve bdoliime dilek¢e ile bagvurarak bu stajdan muaf tutulabilirler.
(6grencilerin bu konuyu oncelikle staj komisyonu baskani ile konugmalar1 gerekmektedir).

Staj Yerinin Secimi ve Onaylanmasi

MADDE 8 — (1) Ogrenciler staj yerini béliime saglanan staj kontenjanlarindan segebilecekleri
gibi staj komisyonu baskaninin onayi ile kendilerinin belirledigi is yerlerinde de staj yapabilirler.
Bu durumdaki 6grenciler, is yerinin 6zelligi ile ilgili bilgileri ve is yerinin ilgili staj dénemi i¢in
uygun oldugunu staj komisyonu baskanina bildirerek onay almak zorundadir.

Staja Baslamadan Once Yapilacak Islemler

MADDE 9 — (1) Ogrenci staj yerini belirledikten sonra "Staj Basvuru Formu"nu (EK-1)
edinip, kendine ait olan ayrica staj yapacagi kurum/firma tarafindan doldurulmasi ve onaylanmasi
gereken yerleri eksiksiz olarak tamamlamasi gerekir. EK-1: http://kyk.mersin.edu.tr/kys/
MEU.EO.FR-153/00 (Staj Bagvuru Formu)
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(2) Ogrencinin, eksiksiz olarak doldurulan "Staj Basvuru Formu"nu (EK-1) staj komisyonu
bagkanina onayladiktan sonra bu belge ile T.C. Kimlik kartinin fotokopisini staja baslayacagi
giinden en az 10 giin énce "Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Islerine" teslim etmesi gerekir.

(3) Ogrenci, staja baslamadan &nce, "Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi Ogrenci Isleri"nden,
sigorta yaptirdigina dair belgeyi ve staj defterini almalidir. Ayrica "Isveren Degerlendirme
Formu"nu (EK-2) KYK'dan alarak staj yapti§1 kuruma gidip, stajim yapacaktir. (Ogrenci staj
siiresince programa gore yiirlittiigii ¢alismalarini giinii giiniine not eder ve daha sonra "Staj Defteri
Hazirlama Esaslari"na uygun olarak deftere aktarir.) EK-2: http://kyk.mersin.edu.tr/kys/
MEU.EQ.FR-145/00 (Isveren Degerlendirme Formu)

(4) Her o&grenci staja baslarken "Isveren Degerlendirme Formu"nu isyerine vermek
zorundadir. Staj sonunda bu form isyeri tarafindan doldurup onaylanarak staj bitimini takip eden bir
ay icerisinde Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi’na taahhiitlii olarak postalanir veya kapali
zarf iginde "Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi"na teslim edilmek iizere 6grenciye verilir. Bu
stire¢ 6grencinin sorumlulugundadir.

UCUNCU BOLUM .
Staj Defterinin Hazirlanmasina ve Teslim Edilmesine Iliskin Esaslar

Staj Defteri Yazim Kurallari

MADDE 10 — (1) Staj defteri dolma kalem veya tikenmez kalem kullanilarak yazilmalidir.

(2) Basliklar biiyiik kalin harflerle satirin ortasina yazilmalidir. Alt basliklar satir basindan
biiyiik harflerle yazilarak alt1 ¢izilmelidir. ilgili resim ve sekiller teknik resim kurallarma uygun
olarak bilgisayar ortaminda c¢izilmelidir. Yazicidan aliman A4 veya A3 boyutlarindaki ¢izimler,
kuralina uygun olarak katlanarak staj defterine yapistirilmalidir (daha biiylik ¢izimler rulo
yapilabilir).

(3) Defterin ilk sayfasinda calisilan giinler tek tek gosterilmeli, staj defterinin her sayfasi ve
tiim ekleri staj calismasi yapilan igyerinin ilgili Makina Miihendisine onaylatilmalidir. Staj yaptigi
yerde Makina Miihendisi olmayan kisilerin staji kabul edilmeyecektir.

(4) Staj defterinde ve donem staj degerlendirme belgesinde tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu
hallerde tahrifatin diizeltilerek, ilgili kisi veya kuruma onaylatilmasi gereklidir.

(5) Staj defterinde, staj degerlendirilmesinde bakilacak sorularin tiimiiniin cevabinin verilmis
olmasi gerekmektedir (Madde 15,16,17).

(6) Staj defterleri yazilirken degerlendirme sorularinin numaralari, sayfanin sag-iist tarafinda
belirtilerek (DS-01, DS-02 gibi), sirastyla her degerlendirme sorusuna cevap verecek sekilde defter
doldurulmalidir.

(7) Staj defterinin ilk sayfasinda degerlendirme sorularinin numaralar1 ve bu sorulara verilen
cevaplarin bulundugu sayfalar belirtilmelidir.

Staj Tamamlandiktan Sonra Yapilacak islemler

MADDE 11 — (1) Staji takip eden ders doneminin baslangicinda, staj komisyonu baskani
tarafindan, staj defterinin teslim tarihi ve kime teslim edilecegi duyurulur (boliim web sayfasinda
veya bolim panosunda). Duyurulan siire sonuna kadar defterini teslim etmeyen veya staj
degerlendirme fisi gelmeyen &grencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir. Ogrenci, staj defterini,
duyuruda belirtilen boliim Ogretim elemanina teslim ederken, defteri teslim ettigine dair imza
atmakla yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Stajlarin Degerlendirilmesine Iliskin Esaslar

Degerlendirme Ilkeleri
MADDE 12 - (1) Staj degerlendirmesi sozlii sinav olarak yapilmayacak olup; stajin
degerlendirilmesinde staj defterleri esas alinacaktir.
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(2) Staj degerlendirme formunda, degerlendirme ortalamasi veya devam durumu "F" olan
Ogrencinin staj1 "basarisiz" sayilir.

Degerlendirme Komisyonu

MADDE 13 — (1) Makina Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu (1 baskan, 3 iiye) her yil
Subat ay1 i¢inde belirlenerek 6grencilere duyurulacaktir.

Defterlerin Degerlendirilmeye Alinmasi

MADDE 14 — (1) Staj defterleri, stajin yapildig1 yaz donemi sonrasinda yukarida belirtilen
prosediirler dahilinde teslim edilmelidir. Ogrenci, énceki yillarda staj yapip defterini teslim etmemis
olmas1 durumunda veya onceki yillarda stajdan basarisiz olmasi durumunda stajini tekrar etmek
zorundadir.

(2) Mezun durumunda 6grencilerin staj defterlerinin kontrolii her ayin basinda ve ortasinda
yapilacaktir. Aymn 01'inin veya 15'inin hafta sonuna veya bayrama denk gelmesi durumunda,
degerlendirme sonraki ilk is giiniinde yapilacaktir.

I. Donem Staj Defteri Degerlendirme Sorulari

MADDE 15 - (1) I. Staj Degerlendirme Sorular1 asagidaki gibidir:

a) Is yerinin 6zelligine gore I. staj, asagida belirtilen boliimlerden en az ikisini icerecek
sekilde yapilmis mi1?

. Takim tezgahlarn (talasli imalat)
Kaynak ve c¢esitleri
Dokiim
Isil islemler
Plastik sekil verme (d6vme, haddeleme, ekstriizyon, ..)
Polimer sekillendirme
Kompozit Uretimi
Pres isleri
Ol¢me ve kontrol
0. Kimyasal erozyon, elektro erozyon, su jeti, lazer ve mikrodalga teknolojileri gibi
siradis1 tiretim teknikleri
11. Bilgisayar yardimli tasarim/Bilgisayar yardimli iiretim (CAD/CAM) sistemleri

b) Stajin yapildigi igyeri hakkinda genel bilgi verilmis mi?

) Kurulusta uygulanan iiretim tekniklerinden bahsedilip; nasil ve ne amagla uygulandiginin
kisaca aciklamasi yapilmis mi1?

¢) Her tiretim birimindeki tezgahlarin ve makinalarin sayilari, teknik 6zellikleri ve kurulustaki
kullanim alanlar1 belirtilmis mi?

d) Her iiretim birimindeki en az iki farkli imalat siirecinde yapilan islerden birer tanesi 6rnek
alinarak teknik resimleri ¢izilip, liretim agamalar1 ayrintili olarak agiklanmig mi1?

e) Orneklenen islerden veya iiriinler (en az iki adet) i¢in maliyet hesaplari yapilmis m1?

f) Malzeme muayene yontemi ve cihazlarinin tanitilmasi yapilip, ¢alisma ilkeleri ve bu
cihazlarla ol¢iilen degerlere ait sayisal 6rnekler verilmis mi?

g) Staj yapilan kurumda; tiretim ve hizmet siirecinde verimliligi arttirabilecigi diisiiniilen
goriis ve oneriler belirtilmis mi?

g) Isyeri, "is giivenligi, is¢i saglig1 vb." konular agisindan irdelenmis mi?

h) Giin giin 6grencinin yaptidi isler, edindigi bilgiler tarihi ile birlikte ayrintili olarak yazilmis

RoOoo~NoGO~LNE

mi1?

II. Donem Staj Defteri Degerlendirme Sorular:
MADDE 16 — (1) Il. Staj Degerlendirme Sorular1 asagidaki gibidir:
a) II. donem staj1, i yerinin 6zelligine gore asagida belirtilen boliimlerden en az birisini
icerecek sekilde yapilmis m1?
1. Termik motorlar,
2. Arag¢ montaj, tamir ve bakim isleri,
3. Robot sistemleri
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4. Ugak teknolojisi

5. Buhar kazanlan

6. Isitma, sogutma, havalandirma ve iklimlendirme sistemleri
7. Tastyict sistemler (konveyorler, vingler vs)

8. Gemi imalat teknolojisi

9. Cesitli makine, cihaz ve sistemler

10. Motorlu tasitlar

11. Tekstil makinalar

12. Tarim ve gida sanayisinde kullanilan makinalar
13. Insaat makinalari

14. Termik makinalar

15. Termik ve hidroelektrik santraller.

b) Stajin yapildig1 isyeri hakkinda genel bilgi verilmis mi?

c) Kurulustaki enerji iretiminde kullanilan buhar makineleri, tiirbinleri, kazanlar, icten
yanmali motorlar, gaz tiirbinlerinin, mamul, yar1 mamul ve hammaddelerin bir yerden bir yere
naklini saglayan kaldirma makinalar1 ve diger yardimci cihazlarin;

1. Konstriiksiyonlar1 hakkinda bilgi verilmis mi?

2. Kullanim amagclar1 hakkinda bilgi verilmis mi?
3. Calisma prensipleri hakkinda bilgi verilmis mi?
4. Bakim ve onarimlar1 hakkinda bilgi verilmis mi?

¢) Yapilan iiretimin niteligi (seri iiretim, parca iiretim vb) belirtilip, fabrika diizenlemesi
(Uretim tezgahlarmin veya makinalarinin konumlanmasi) hakkinda bilgi verilmis mi?

d) Enerji tiretimi ile ilgili yerde staj yapilmis ise: Enerji iiretim sisteminin tanitilmasi yapilip,
birimlerin tek tek tanitilmasi ve incelenmesi (tiirbinler, kazanlar, kontrol tniteleri, jeneratorler,
elektrik dagitim tiniteleri vb.) yapilmig m1?

e) Enerji tiretimi ile ilgili yerde staj yapilmis ise: Enerji kaynaginin (termik, hidrolik, niikleer
vb.) nitelik, kapasite, verim, elde edilebilirlik yoniinden incelemesi yapilmis m1?

f) Isyeri, "is giivenligi, isci saglig1 vb." konular agisindan irdelenmis mi?

g) Giin giin 6grencinin yaptigi isler, edindigi bilgiler tarihi ile birlikte ayrintili olarak yazilmig
mi1?

I11. Donem Staj Defteri Degerlendirme Sorular:
MADDE 17 — (1) II. Staj Degerlendirme Sorularinin ilk ikisi agagidaki gibidir:
a) Is yerinin 6zelligine gore III. donem staji asagida belirtilen boliimlerden en az birisini
icerecek sekilde yapilmis m1?
1. Uretim iiniteleri:
i) Fabrikalar,
ii) Enerji tiretim tesisleri.
2. Projelendirme tiniteleri:
i) Fabrikalarin tasarim biirolari,
i) Bagimsiz tasarim ve proje biirolart,
iii) Kamu kuruluslarina bagl tasarim ve proje biirolari.
b) Stajin yapildig1 isyeri hakkinda genel bilgi verilmis mi?
(2) Fabrikalarda yapilan staj i¢in tiglincii ve sonraki sorular su sekildedir:
a) Organizasyon ve yonetim birimleri (muhasebe, ticaret, teknik miidiirlik vb. birimleri) ayr1
ayr1 tanitilip, islevleri belirtilmis mi?
b) Standart uygulamalardan (dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar vb.)
bahsedilmis mi?
c) Fabrika genel yerlesim plani incelenip, isyerinin se¢iminde gozoniine alinmis faktorlerden
(isglicii, altyap1 ve enerji, hammadde, pazarlama, tesvik vb) bahsedilmis mi?
¢) Isyeri, "is giivenligi, is¢i saghig1 vb." konular agisindan irdelenmis mi?
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d) Yapilan iiretimin niteligi (seri iiretim, parga tiretim vb) belirtilip, fabrika diizenlemesi
(Uretim tezgahlarinin veya makinalarinin konumlanmasi) hakkinda bilgi verilmis mi?

e) Hammadde, ara madde ve iiriin stoklama yontemlerinden bahsedilmis mi?

f) Maliyet hesab1 (iiretilen 6rnek bir iriiniin fabrikaya toplam maliyeti ve satis fiyatinin
saptanmasi) yapilmig m1?

g) Hammadde ve {iriin igin fabrikada kurulu kalite kontrol diizeninin incelenmesi ve
irdelenmesi yapilmis m1?

§) Fabrikanin artiklar1 ve ¢evre kirlenmesi yoniinden incelenmesi yapilmig mi?

h) Giin giin 6grencinin yaptig1 isler, edindigi bilgiler tarihi ile birlikte ayrintili olarak yazilmig
mi1?

(3) Enerji iiretim tesislerinde yapilan staj i¢in {igiincii ve sonraki sorular su sekildedir:

a) Organizasyon ve yonetim birimleri (muhasebe, ticaret, teknik miidiirlikk vb. birimleri) ayr1
ayr1 tanitilip, islevleri belirtilmis mi?

b) Standart uygulamalardan (dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar vb.)
bahsedilmis mi?

c) Fabrika genel yerlesim plani incelenip, isyerinin se¢iminde gdzoniine alinmis faktorlerden
(isgiicii, altyap1 ve enerji, hammadde, pazarlama, tesvik vb) bahsedilmis mi?

¢) Isyeri, "is giivenligi, isci saghig vb." konular agisindan irdelenmis mi?

d) Enerji iiretim {initelerinin genel yerlesim planlarinin incelenmesi yapilmig mi?

e) Enerji iiretim sisteminin tanitilmast yapilip, birimlerin tek tek tanitilmasi ve incelenmesi
(tiirbinler, kazanlar, kontrol {initeleri, jeneratdrler, elektrik dagitim tiniteleri vb.) yapilmis mi?

f) Enerji kaynaginin (termik, hidrolik, niikleer vb.) nitelik, kapasite, verim, elde edilebilirlik
yoniinden incelemesi yapilmis mi1?

g) Maliyet hesabi (liretilen enerjinin birim maliyetinin hesaplanmasi) yapilmig mi?

&) Tesisin ¢evre kirlenmesi agisindan incelenmesi ve bu konuda alinan 6nlemlerin irdelenmesi
yapilmis mi1?

h) Giin giin 6grencinin yaptigi isler, edindigi bilgiler tarihi ile birlikte ayrintili olarak yazilmis
mi1?

(4) Tasarim ve proje biirolarinda yapilan staj i¢in tiglincii ve sonraki sorular su sekildedir:

a) Organizasyon ve yonetim birimleri (muhasebe, ticaret, teknik miidiirliik vb. birimleri) ayri
ayr1 tanitilip, islevleri belirtilmis mi?

b) Standart uygulamalardan (dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar vb.)
bahsedilmis mi?

c) Biironun simdiye kadar yapmis oldugu 6nemli projelerden en az ikisinin ayrmtili olarak
incelenmesi ve tanitilmasi yapilmig mi1?

¢) Biironun is alma, is planlama ve is teslim etme yontemleri hakkinda bilgi verilmis mi?

d) Staj siiresince biiroda yapilmakta olan projelerden en az birinde 6grencinin katkilarinin
ayrintili olarak agiklanmasi (ayrintili hesaplamalar ve teknik resimler ek olarak sunulacaktir)
yapilmig m1?

e) Maliyet hesabi (yapilan projelerden en az birinin ayrintili maliyet hesabi) yapilmig m1?

f) Giin giin 6grencinin yaptigi isler, edindigi bilgiler tarihi ile birlikte ayrintili olarak yazilmig
mi1?

Degerlendirme Sonuclarimin Ilam

MADDE 18 — (1) Staj defterleri, "Staj Defteri Hazirlama Esaslari"na ve "Degerlendirme
Sorulari"na gore kontrol edilerek, Staj Komisyonu tarafindan "basarili, diizeltme veya basarisiz"
karar1 verilir, ve sonuglar boliim web sayfasinda veya boliim panosunda duyurulur.

Staj Defterlerinin Diizeltilmesi

MADDE 19 - (1) Diizeltme verilen staj defterleri, gerekli diizeltmelerin/eklemelerin
yapilmasi i¢in imza karsihg dgrenciye teslim edilir. Ogrenciler, diizenledikleri staj defterlerini,
diizeltme teslim tarihinin sonuna kadar imza karsilig1 teslim etmekle yiikiimliidiirler. Diizeltme
yapilmis staj defterlerini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin stajlar1 basarisiz sayilir.

-5/6 -



Mersin Universitesi Senatosunun 25.03.2015 tarihli ve 2015/80 sayili ekidir.

(2) Diizeltme teslim tarihi, en geg, sonuglarin agiklandig tarihten 30 giin sonradir. 30 giin
sonrasinin haftasonuna veya bayrama denk gelmesi durumunda, sonrasindaki ilk is giinii
diizeltmelerin en geg teslim tarihi olarak kabul edilecektir.

(3) Diizeltme verilen defterler igin belirtilen diizeltmelerin/degisikliklerin herhangi birinin
yapilmamis olmas1 durumunda 6grencinin staji basarisiz sayilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Esaslarda hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20 - (1) Bu Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri
ile Mersin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi ve Mersin Universitesi Rektorliigii ilgili kurullarmim
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 21 — (1) Bu Esaslar Mersin Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 — (1) Bu Esaslarin hiikiimlerini Mersin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Dekani yiiriitiir.
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