
MEZUNİYET İŞLEMLERİ 

EL KİTABI 

 

DERS SEÇME 
Danışman, her yarıyıl başında akademik takvime bağlı olarak öğrenciye ders seçme ve 

kayıt yenileme işlemlerinde yönlendirerek yardımcı olur. 
Öğrencinin eğitim süresi boyunca her yarıyıl başında akademik takvime bağlı olarak ders 

seçme ve kayıt yenileme işlemleri yapılırken, öğrencinin seçtiği dersler danışman tarafından 
onaylanmadan önce, seçilen derslerin öğrenci bilgi sistemi (ÖBS) üzerinden öğrencinin tabi 
olduğu öğretim planına göre doğru ve eksiksiz olarak seçilip seçilmediği hususlarına dikkat 
edilmesi ve kontrollerin buna göre yapılarak onaylanması gerekmektedir. Bu husus mezuniyet 
aşamasında öğrencinin eksik ya da yanlış ders seçimi nedeniyle öğrenci mağduriyeti 
oluşturabileceğinden ÖNEM arz etmektedir. Sorumluluk ders seçme aşamasında ÖĞRENCİ de 
onay aşamasında ise DANIŞMAN dadır. İlgili Birim öğrenci işleri tarafından ders kayıt 
işlemlerinin takibi ve kontrolü yapılır. 

 
ÖĞRETİM PLANI BİLGİLERİ KONTROLÜ:   

Öğretim planı (Müfredat): Bir öğrencinin eğitim-öğretim süreci boyunca sorumlu olduğu 
derslerini (Zorunlu, Seçmeli)  dönemlik ve toplam AKTS bilgilerini ve Genel Not Ortalamasının 
gösterildiği plandır.  
 Öğretim planı her yıl Akademik takvimde belirtilen süreler içerisinde ilgili birimin teklifi 
ve Üniversitemiz senatosunun onayı ile oluşturulmaktadır. Bu nedenle tüm öğrencilerin giriş yılına 
göre tabi oldukları öğretim planı bulunmaktadır.  

Öğrenci mezuniyetleri öğretim planı (müfredat) bilgileri temel alınarak yapılır. Öğretim planının 
hatalı olması öğrenci mezuniyetini doğrudan etkilemektedir. Mezun aşamasında olan bir 
öğrencinin öğretim planında yer alan derslerinin eşleşmesi (Başarılı Dersin Yeşil Renkte, Muaf 
Olan Dersin Mavi Renkte) ve başarısız (Kırmızı Renkte) dersinin olmaması gerekmektedir. 
Müfredat Ders Bilgilerinin kontrolü öğrenci kartının sol tarafında bulunur.  Müfredat Bilgileri 
başlığının altında yer almaktadır. Kontrol ilgili planın tamamını kapsamaktadır.  

 



MEZUN KONTROL İŞLEMLERİ 

 
ZORUNLU DERS BİLGİLERİ KONTROLÜ:  

 Zorunlu Ders: Öğretim planında yer alan ve mezun olabilmek için öğrencinin başarması 
gereken dersi, ifade eder.  

Öğrenci tabi olduğu öğretim planında (Müfredat) yer alan zorunlu derslerin tamamını 
almak zorundadır. Zorunlu derslerini tamamlamayan öğrenci mezun edilmez. Öğretim Planı 
zorunlu ders bilgilerinin kontrolü öğrenci kartının sol tarafında bulunan Müfredat Bilgileri 
başlığının altında yer almaktadır. Kontrol ilgili menünün zorunlu ders (Z) incelenmesi ile yapılır.  

 

 
 

 

 

 

 



ALANINA UYGUN SEÇMELİ DERS BİLGİLERİ KONTROLÜ:  

Seçmeli Ders: Öğrencinin sorumlu olduğu öğretim planında yer alan ve seçmeli ders 
havuzundan belirli sayıda veya AKTS kadar alınması gereken ve isteğe bağlı olarak seçilen 
dersleri, ifade eder. 

Öğrenci tabi olduğu öğretim planında yer alan alanına uygun Seçmeli ders grup/gruplarının 
içinden en az alması gereken ders sayısı kadar ders alır, almayan öğrenci mezun edilmez. Öğretim 
Planında seçmeli ders bilgilerinin kontrolü öğrenci kartının sol tarafında bulunan Müfredat 
Bilgileri başlığının altında yer almaktadır. Kontrol ilgili menünün Seçmeli Grup  (S) incelenmesi 
ile yapılır.  

 

 

 

 

 

 

 



ORTAK SEÇMELİ DERS (OSD) BİLGİLERİ KONTROLÜ:  

a- 2018 ve sonrası girişli öğrenciler için yapılır. 
b- 2023 girişli olup Pedagojik Formasyon Dersi alan öğrenciler aldıkları 

formasyon dersi OSD den sayılır. 
c- Yükseköğretim kurulunun belirlediği Müfredat Dışı OSD’ler OSD den sayılır.  

Öğrencinin sorumlu olduğu öğretim planında yer alan OSD’leri  alıp almadığı kontrol 
edilir, almadan mezun edilmez.  Öğretim Planında OSD ders bilgilerinin kontrolü öğrenci kartının 
sol tarafında bulunan Müfredat Bilgileri başlığının altında yer almaktadır. Müfredatta OSD  (S) 
incelemesi ile yapılır.  

 

 
 

 

 

 

 



DÖNEMLİK AKTS BİLGİLERİ KONTROLÜ:  

Öğrencinin Öğretim planından döneminde alması gereken AKTS bilgisi her dönem için 
ayrı ayrı kontrol edilir. Eksik AKTS varsa mezuniyet işlemi yapılmaz. Dönemlik AKTS 
kredi bilgilerinin kontrolü ÖBS’de öğrenci kartının sol tarafında bulunan Müfredat Bilgileri 
başlığının altında yer almaktadır.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TOPLAM AKTS BİLGİLERİ VE GENEL NOT ORTALAMASI KONTROLÜ:  

Öğrenci; 

 *Ön lisansta toplam en az 120,  

*Lisansta toplam en az 240, 

 *Lisans ve yüksek lisans derecelerini birlikte veren beş yıllık programlar için en az 300 

*Altı yıllık programlar için en az 360 AKTS’yi tamamlaması ve mezuniyet için gerekli olan en az 
60/2.00 genel not ortalamasını sağlaması gerekir, bu koşulları sağlamadan mezun edilmez. 

  

 
 

 

 

 

 

 



DÖNEMLİK ÖDEME BİLGİLERİ KONTROLÜ:  

Öğrencinin Ders kaydı yapmış olduğu dönemler için tahakkuk etmiş Öğrenim ücreti 
veya Katkı Payı borcunun olup olmadığı kontrol edilir varsa mezun edilmez. Bu kontrol 
öğrenci kartının ders kayıt ekranının sağ üst köşesinde bulunmaktadır. Öğrencinin borcu varsa 
kırmızı renkte bir uyarı olarak görülecektir.  

Bu durumda ilgili öğrencinin ders kaydının olup olmadığı veya kayıt dondurup 
dondurmadığı bilgisi kontrolü yapılır. Ders kaydı yapmadığı ya da kayıt dondurduğu dönemlere 
ait borç bilgisi varsa dikkate alınmaz.  

 

 

 

 

 

 

 



ZORUNLU YABANCI DİL HAZIRLIK BAŞARI DURUMU KONTROLÜ: 
(Öğretim Dili % 30 veya  % 100 Yabancı Dil olan Programlar için) 

Zorunlu Yabancı Dil Hazırlık: Öğretim dili tamamen (% 100)  veya kısmen (%30)  
yabancı dil olan programlarda öğrencinin devam etmek zorunda olduğu yabancı dil 
eğitimidir.  

Öğrencinin kayıtlı olduğu programda zorunlu yabancı dil hazırlık eğitimi bulunması 
durumunda hazırlık eğitimi alması zorunlu olup alıp almadığı kontrol edilir. Almaması durumunda 
mezun edilmez. Bu işlem ÖBS sisteminde öğrenci kartının sol tarafında bulunan Hazırlık Eğitimi 
başlığı altında yer alan alandan muaf veya başarılı olması durumu kontrol edilir.   

  

 

 
 
 
 
 
 



STAJ DURUMU BİLGİLERİ KONTROLÜ: 
(Zorunlu Stajı Olan Programlar için) 
  

Zorunlu stajları bulunan programlarda mezuniyet öncesi staj kontrolünün yapılması 
gerekmektedir.  

Programdan programa veya bazı bölümlerde giriş yılı veya öğretim planına göre staj 
süreleri (gün sayısı) farklı olduğu için öğrencinin öğretim planına uygun gün sayısı kadar staj yapıp 
yapmadığı kontrol edilip, zorunlu staj gününü tamamlamayan öğrenci mezun edilmez. Kontrol 
işlemi ÖBS de öğrenci kartının sol tarafında bulunan Staj Bilgileri başlığının altında yer alan 
kısımdan yapılır. Zorunlu staj günü öğretim planında belirtilen minimum olması gereken staj günü 
kadardır. Öğretim planında ders olarak bulunan stajın not girişinin (BL) olarak yapılıp 
yapılmadığına da bakılır.  

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



PEDAGOJİK FORMASYON EĞİTİMİ DERSLERİ KONTROLÜ: 
(Formasyonlu Mezuniyet için) 
 

Öğretmen yetiştiren fakülteler dışında formasyon eğitimi alınabilen alanlarda örgün eğitim 
ve öğretim süresi içerisinde pedagojik formasyon eğitimi alarak mezun olabilmeleri için gerekli 
formasyon derslerini alıp başarılı olan ve uygulamasını yapan öğrenciler programından 
formasyonlu mezun edilirler. Formasyon dersi alan ancak dersten başarısız olan ya da bırakmak 
isteyen öğrenci kayıtlı olduğu program gerekliliğini tamamladığı takdirde programından mezun 
olabilir. 

 Müfredatta Formasyon ders bilgilerinin kontrolü öğrenci kartının sol tarafında bulunan 
Müfredat Bilgileri başlığının altında yer almaktadır. Kontrol ilgili Formasyon  (S) incelenmesi ile 
yapılır. (Pedagojik Formasyon Eğitimi verilen Lisans programlarında alınan kredi 40 AKTS’dir.) 

 

 

 

 

 
 
 



TÜRKÇE BAŞARI DURUMU KONTROLÜ: 
 (Yabancı Uyruklu öğrenciler için yapılan kontroldür.)  
 

Yurtdışından kabul edilecek öğrenci kontenjanları kapsamında Yabancı Uyruklu öğrenci 
statüsünde lisans veya Ön Lisans programlarına kayıt yaptırmış olan öğrencilerin Türkçe Hazırlık 
seviyelerinin 70 ve üzeri olması gerektiğinden Hazırlık bilgisinin kontrolü yapılması 
gerekmektedir. Bu kontrolü öğrenci kartının sol tarafında bulunan Hazırlık Eğitimi başlığının 
altında yer almakta olup kontrol sonrası muaf veya başarılı olması gerekmektedir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



ÇİFT ANA DAL KONTROLÜ:   

                  Çift Ana Dal Programı: Başarı şartını ve diğer koşulları sağlayan lisans 
öğrencilerinin Üniversitenin diğer lisans ve ön lisans programları arasında; Ön lisans 
öğrencilerinin ise Üniversitesinin diğer ön lisans programları arasında eş zamanlı olarak 
ders alıp iki ayrı diploma almasını sağlayan programı ifade eder. 

Öğrencinin Çift Ana Dal Programından mezun olabilmesi için ana dal programın 
genel not ortalamasının en az 100 üzerinden 70, çift ana dal programının genel not 
ortalamasının ise en az 60 olması, 

            Her iki programda ortak olarak bulunan ve/veya eşdeğerliği kabul edilen dersler 
dışında; lisans diploma programları için en az 90 AKTS, Ön lisans diploma programları 
için en az 45 AKTS değerinde ders almış olması,  

             Her iki programda ortak olarak bulunan ve/veya eşdeğerliği kabul edilen derslerle 
birlikte lisans diploma programları için en az 240, Ön lisans diploma programları için en 
az 120 AKTS kredi değerinden az olmaması gerekmektedir. Bu koşulları sağlamayan 
öğrenci mezun edilmez. 

             Çift ana dal programına devam eden öğrenciye mezuniyet diploması ancak devam 
ettiği ana dal programından mezun olması halinde verilir. 

 

 

YANDAL KONTROLÜ: 

                  Yan dal Programı: Bir diploma Programına kayıtlı öğrencinin öngörülen 
şartları taşıması kaydı ile Üniversite içinde belirli bir konuya yönelik sınırlı sayıda ders 
almak suretiyle diploma yerine geçmeyen bir belge (Yan Dal Sertifikası) alabilmelerini 
sağlayan programı ifade eder. 

Öğrencinin Yan Dal Programını tamamlayabilmesi için yan dal öğretim planındaki 
derslerin; ana dal programındaki derslerden bağımsız olarak genel not ortalamasının 100 
üzerinden en az 60 olması gerekir. Bu koşulu sağlamayana ve ana dal programından mezun 
hakkı elde etmeyen öğrenciye yan dal programının sertifikası verilmez. 

 

 

 

 

 

 

 



MEZUN KARARI VE OTOMASYONDA YAPILACAKLAR: 

               Mezun inceleme sonucunda öğrencinin kayıtlı olduğu programın öğretim planı 
gerekliliklerine göre yukarıda belirtilen kriterleri sağlayarak mezuniyetine karar verilen öğrenciler 
için Birim Yönetim Kurul Kararı alınarak Öğrenci Bilgi Sisteminde “Mezuniyet İşlemleri” başlığı 
altında akışa sunularak mezuniyet işlemleri başlatılır.  

               ÖBS de yer alan Danışman, Kütüphane, Bölüm Başkanı ve Birim Öğrenci işleri Onayları 
takip edilerek tamamlanması sağlandıktan sonra mezun kararı Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
(EBYS)’nden Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir. Öğrencinin mezuniyet onay sürecinin 
takip yetkisi hem birim öğrenci işlerinde hem de bölüm sekreterindedir. Mezuniyet onay sürecinde 
Danışman onaylamadan diğer onay birimleri onaylayamaz, danışman onayından sonra aynı anda 
diğer onay birimleri onaylama ya da eksiklik/hata tespit ederse ret işlemi yapılır ve mezuniyet 
onay süreci hata/eksik giderilerek yeniden başlatılır. 

              Mezun kararının EBYS’den gönderilme işlemi, ÖBS onayı ile eş zamanlı olarak Öğrenci 
İşleri Daire başkanlığına gelmediği taktirde öğrenci mezuniyeti yapılamamaktadır.  Alınacak 
kararda Pedagojik Formasyon dersi alarak mezun olan öğrencilerin durumu açıkça belirtilmelidir. 

 

 


